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Convertir un document Word ou Excel en PDF 
 

Pour diffuser vos documents sur Internet, le format PDF est certainement le 
plus adapté. Or si OpenOffice propose de sauvegarder vos documents en PDF, cela 

n'est pas le cas des logiciels de la suite Office de Microsoft, tels que Word ou 
Excel. 

En proposant un plug-in spécifique (voir chargement à l’adresse suivante : 
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=fr&FamilyID=bce8f99
1-f0a4-47a0-866b-2fd84a329e02 ) Microsoft a ajouté le support du PDF à sa suite 

Office 2007 (nécessite une validation de Microsoft pour vérifier que vos logiciels 
sont authentiques). Mais qu'en est-il des versions précédentes : Office 2000, XP, 
2003 ? 

Pour corriger cela, une méthode consiste à utiliser un outil gratuit tel que 
PDFCreator qui utilise la fonction d'impression de Word ou d'Excel pour effectuer la 
conversion de vos documents au format PDF. Une possibilité utilisable en fait dans 

n'importe quel logiciel. 

 

I) Télécharger et installer PDFCreator 
 

1. Cliquer sur le lien : http://www.pcastuces.com/logitheque/pdfcreator.htm . Il 
est à noter que d’autres sites proposent le téléchargement de ce logiciel. 

2. Cliquez sur le lien Télécharger gratuitement pour lancer le téléchargement de 
PDFCreator. 
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3. Une fois le téléchargement terminé, exécutez le fichier  

PDFCreator-0_9_3_GPLGhostscript.exe. 

 

4. L'assistant d'installation s'ouvre alors. Sélectionnez l'option Français puis cli-
quez sur le bouton OK. 

 

5. Cliquez sur le bouton Suivant. Sélectionnez l'option Je comprends et j'ac-
cepte … et cliquez sur Suivant. 
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6. Sélectionnez l'option Installation standard et cliquez quatre fois sur le bouton 

Suivant. 

 

7. Décochez la case Barre d'outils PDFCreator pour Internet Explorer et cli-
quez sur trois fois sur Suivant puis sur le bouton Installer. 

 



 

Jihel le 19 novembre 2009 (astuce trouvée sur le Net et remise en forme)  4 

 

8. Une fois l'installation finie, cliquez sur le bouton Terminer. 
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II) Convertir un document en PDF 
 
PDFCreator est installé sous la forme d'une imprimante. Pour convertir un document 

en PDF, il vous suffit donc simplement de l'imprimer avec cette imprimante spéciale. 

1. Ouvrez le document à convertir en PDF avec Word ou Excel. 
2. Cliquez sur le menu Fichier puis sur Imprimer. 

 

3. Déroulez la liste Imprimante et choisissez l'imprimante PDFCreator. 

 

4. Cliquez sur le bouton OK. 
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5. PDFCreator ouvre alors une fenêtre de configuration dans laquelle vous pouvez 

donner un titre au document, donner le nom de l'auteur, … 

 

6. Cliquez sur le bouton Enregistrer. 

 

7. Spécifiez alors l'emplacement où stocker le fichier au format PDF puis cliquez 
sur le bouton Enregistrer. (il est conseillé de créer un dossier spécial contenant 
tous les fichiers de type PDF provenant de conversion) 

 



 

Jihel le 19 novembre 2009 (astuce trouvée sur le Net et remise en forme)  7 

 

8. Votre document est alors converti au format PDF puis ouvert avec votre lec-

teur PDF habituel. Vous pouvez alors diffuser votre document dans ce nouveau 
format. 

 

 

 

 

 

 

 

Nota : ce document a été crée sous Word et enregistré selon la procédure décrite 
ci-dessus au chapitre II. 


