Convertir un document Word ou Excel en PDF

Pour diffuser vos documents sur Internet, le format PDF est certainement le
plus adapté. Or si OpenOffice propose de sauvegarder vos documents en PDF, cela
n'est pas le cas des logiciels de la suite Office de Microsoft, tels que Word ou
Excel.

En proposant un plug-in spécifique (voir chargement a l'adresse suivante :
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=fr&FamilyID=bce8f99
1-f0a4-4700-866b-2fd84a329e02 ) Microsoft a ajouté le support du PDF a sa suite
Office 2007 (nécessite une validation de Microsoft pour vérifier que vos logiciels
sont authentiques). Mais qu'en est-il des versions précédentes : Office 2000, XP,
2003 ?

Pour corriger cela, une méthode consiste a utiliser un outil gratuit tel que
PDFCreator qui utilise la fonction d'impression de Word ou d'Excel pour effectuer la

I) Télécharger et installer PDFCreator

1. Cliquer sur le lien: http://www.pcastuces.com/logitheque/pdfcreator.ntm . Il
est d noter que d'autres sites proposent le téléchargement de ce logiciel.

2. Cliquez sur le lien Télécharger gratuitement pour lancer le téléchargement de
PDFCreator.

A propos de ce logiciel
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3. Une fois le téléchargement terminé, exécutez le fichier

PDFCreator-0_9_3_GPLGhostscript.exe.

Fichier, ouvert - Avertissement de securité

L'editeur n'a pas pu étre vénheé. Youlez-vous vraiment exécuter
ce logiciel ?

Mom : PDFCreator-0_9_3_GPLGhostscript. exe
Editeur:  Editeur inconnu

Type: Application

Source . CHDocuments and SettingstClémentiBureau

E:-:éﬁg.\,lter ][ Annuler
a3

Toujours demander avant d'ousvnr ce fichier

zon éditeur. M'exécutez que les logiciels des éditeurs approuvés par

@ Ce fichier ne contient pas de sighature numérique valide authentifiant
vous. Comment savoir quels logiciels je peus exécuter ?

4. L'assistant d'installation s'ouvre alors. Sélectionnez |'option Frangais puis cli-
quez sur le bouton OK.

Langue de l'assistant d'installation E|

Yeuilez zélectionner la lahgue qui zera utilizée
par l'assistant dinztallation :

[ DF’ Annuler ]

5. Cliquez sur le bouton Suivant. Sélectionnez |I'option Je comprends et j'ac-
cepte ... et cliquez sur Suivant.

5! Installation - PDFCreator

Bienvenue dans |'assistant
d'installation de PDFCreator

Cet assistant va vous guider dans linstallation de PDFCreator
0.9.3 sur volie cedinateur,

= [t I ezt recommands de fermer toutes les applications actives
avant de continuer.
Appuyez sur Survank pour continuer ou sur Annuer pour
abandonner linstallation.

[ Suivant > I [ Annuler
1
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6. Sélectionnez |'option Installation standard et cliquez quatre fois sur le bouton
Suivant.

|'|‘:-E' Installation - PDFCreator

Type dinstallation PDF
Choisissez ke options d'installation.

Choisissez le type dinstallation, puis cliquez sur Suivant,

Installe une imprimante, qui conwertit bouk fichier imprimable en fichier FDF,
bitmiap ow postscript.

() Installation sur serveur

Installe une imprimante réseau powr autonser les clients distants a créer

des fichiers POF, bitmap ou postscnpt.
Me pas installer cette version surun serveur "'Terminal Serveur" en mode

setveur d'application.

[(_Prér::édent] S[:j'vanw ] [ Annuler ]

7. Décochez la case Barre d'outils PDFCreator pour Internet Explorer et cli-
quez sur trois fois sur Suivant puis sur le bouton Installer.

=

'|'|:-EL Installation - PDFCreator

Composzants a installer
[uels compozantz de 'application souhaitez-wous installer ¢

Sélectionnez lez compozants que vaus désirez installer ; décochez lez composants que
woLz he désirez pas installer. Appuyez enzuite zur Suivant pour continuer installation.

| Installation perzonnalizée L
A
M| E arre d'outil PDFCreatar pour "lntermet Explorer .

Eh angues 0.1 Mo —

[] Catalan 0.1 Mo

[] Czech 0.1 Mo

] Duteh 0.1 Mo
[+] French 01 Mo ™

Lez compozants sélectionnés néceszitent au moins 48,4 Mo d'ezpace dizponible.
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8. Une fois |'installation finie, cliquez sur le bouton Terminer.

l'rf—rl Installation - PDFCreator

Fin de l'installation de PDFCreator

L'assistant a teiminé installation de PDF Creator su votre
ordinateur. L'appheation peut &tre lancés & 'side des icdnes
créées sur le Bureau par linstallation,

Veuillez appuyer sur Teminer pour quitter l'assistant
dinstallation.
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IT) Convertir un document en PDF

PDFCreator est installé sous la forme d'une imprimante. Pour convertir un document
en PDF, il vous suffit donc simplement de |'imprimer avec cette imprimante spéciale.

1. Ouvrez le document a convertir en PDF avec Word ou Excel.
2. Cliquez sur le menu Fichier puis sur Imprimer.

_ [ls  Apercu avant i
H Enregistrer j Affiche un ape
£ i
H Enregistrer sous
Lk
Lo Imprimer *

P
| 2.
(%] Préparer k

3. Déroulez la liste Imprimante et choisissez |I'imprimante PDFCreator.

-
Imprimer

Imprimante

Mo

Etat : Inactive k

Twpe : PDFCreatar

il PDFCreataor:

Commentaire @ eDoc Prinker

Etendue de page Copies
"EJ' Touk

Mombre de cop
) Page en cours i) Sélection

{:} Pages : | |J__‘-1| |_

4. Cliquez sur le bouton OK.

|1page V|

B du papier : |N0n L |

‘_E:K ][ Anrler l
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5. PDFCreator ouvre alors une fenétre de configuration dans laquelle vous pouvez
donner un titre au document, donner le nom de |'auteur, ...

_
%] PDFCreator 0.9.3

Titre du document ;

||:|:|rwertir un document % ord ou Excel en PDF

Date de création
20070531 225234 |

todifier la date
20070521 225234 |

Autewr
|Clément JOATHON]

Sujet
|

Motz clés

Aprés l'enregistrernent, ouwvir le document avec le programme par defaut.

6. Cliquez sur le bouton Enregistrer.

ogramme par défaut.

hz ‘ | Email ‘ ‘ E nreqigtrer
X

7. Spécifiez alors I'emplacement ot stocker le fichier au format PDF puis cliquez
sur le bouton Enregistrer. (il est conseillé de créer un dossier spécial contenant
tous les fichiers de type PDF provenant de conversion)

»

Corvertir un document Ward ou Excel en PO P

Fichiers PDF [*pdf] v
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8. Votre document est alors converti au format PDF puis ouvert avec votre lec-
teur PDF habituel. Vous pouvez alors diffuser votre document dans ce nouveau
format.

r
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Nota : ce document a été crée sous Word et enregistré selon la procédure décrite
ci-dessus au chapitre IT.
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