
ANLEITUNG FUER ZIP-KOMPRIMIERTEN ORDNER 
 

 
Klick auf "Download" 
 
 
 
 

 
im folgenden Fenster 
wählen Sie "öffnen" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Es wird ein Fenster geöffnet, worin Sie sämtliche D okumente finden 
wählen Sie im Feld "Ordneraufgaben" – "Alle Dateien  extrahieren" 



 
es öffnet sich der 
Extrahierassistent – darin 
wählen Sie "weiter" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
im nächsten Fenster 
kann das Ziel 
ausgewählt werden: 
 
wählen Sie 
"Durchsuchen"  
  
 
 
 
 
 
 

 
Im nächsten Fenster suchen Sie in 
Ihrem Verzeichnis, eventuell 
"Eigene Dateien" nach einem 
Ordner eventuell "Workshops"  
dann erstellen Sie einen neuen 
Ordner mit dem Namen des 
soeben besuchten Workshops (zB. 
2010.01.22 Gestalten mit Tabellen"  
 
 



 
dann klicken Sie auf "OK" und auf "weiter" 
die gewünschten Dateien werden nun extrahiert 

 
 
 
Nun klicken Sie auf 
"Fertigstellen" 
 
 
 
 
 
 
jetzt werden sämtliche 
Arbeitsunterlagen im 
vorher erstellten 
Ordner auf Ihrem 
Computer angezeigt. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



Ab sofort können Sie die Musterdateien öffnen, sie weiterverwenden 
und damit üben 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



VARIANTE 2 
 

 
 
Klick auf "Download" 
 
 
 
 

 
im folgenden Fenster 
wählen Sie "öffnen" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Es wird ein Fenster geöffnet, worin Sie sämtliche D okumente finden 
wählen Sie im Feld "Ordneraufgaben" – "Alle Dateien  



�  Markieren Sie alle Dokumente (Menu Bearbeiten- alle s 
markieren) 

�  drücken Sie die Tastenkombination Ctrl + C zum kopi eren 
�  und fügen Sie die kopierten Dokumente in einen von Ihnen 

ausgewählten Ordner auf Ihrem PC ein mit Ctrl + V 

 


