ANLEITUNG FUER ZIP-KOMPRIMIERTEN ORDNER

Gestalten mit Tabellen Klick auf "Download"
22. Januar 2010

I 10.01.22 Arbeitsunterlagen.zip
Komprimiertes Archiv im ZIP Format [5.0 ME]
oz | Download

| Dateidownload X im folgenden Fenster
| wahlen Sie "6ffnen”

Mochten S5ie diese Datei offnen oder speichemn?

Marme: 10.01.22_arbeitsunterlagen. zip
Typ: ZIP-komprimierter Ordner, 5.03 ME
Waor: www, computeria-thun,ch

:chau

Offren l [ Speichern ] L Abbrechen |

i Dateien aus dem Internet konnen nitzlich sein, aber manche 5

e Wl Dateien kinnen eventuel auf dem Cormputer Schaden anrichben, 4 20 1

¥ Offnen oder speichern Sie diese D atei nicht, falls Sie der Quelle
nicht wertrauen. Welches Risiko besteht?

22 Januar 2010

Es wird ein Fenster getffnet, worin Sie sdmtliche D  okumente finden
wahlen Sie im Feld "Ordneraufgaben" — "Alle Dateien extrahieren"
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- Extrahier-Assistent

Willkommen

kit dem Extrahier-bzziztent kohnen
Dateien aus einem 21 P-Archiv kopiert
werden,

Klicken Sie auf "weiter'", um den Vorgang
fortzuzetzen.

Lick [ Wigiter » J [f—'«bbrechen

es offnet sich der
Extrahierassistent — darin
wahlen Sie "weiter"

r R Tl RS Rt N
Arahier-aAssistent

Ziel auswahlen

Drateien im ZIP-Archiv werden auf den won lhnen hier angegebenen
Pfad extrahiert.

W ahlen Sie ein Zigl 2um E strahigren der D ateien.

Die O ateien werden in folgendes Verzeichniz
extrahiert:

ent [EBNMELKKCAN 0.0, 22_Arbeitzunterlagen(1 ]|

Eutrahieren...

[

J

[ < Zuriick, ][ Wieiter » ] [.ﬁ.bbrechen]

fiel auswidhlen

W ahlen Sie einen Pfad, auf den die Elemente extrahiert
werden sollen, Klicken Sie dann auf "Ok",

P

[E} Deskiop
@ Alle meine Daken

Y arbeitsplatz

EI Startsymbole

‘Q Metzwerkumgebung

klicken Sie auf ein Pluszeichen, um Unterordner anzuzeigen.

Meuen Ordner erstellen ] [

(04 J [ Abbrechen

Im nachsten Fenster
kann das Ziel
ausgewahlt werden:

wahlen Sie
"Durchsuchen"

Im nachsten Fenster suchen Sie in
lhrem Verzeichnis, eventuell
"Eigene Dateien" nach einem
Ordner eventuell "Workshops"
dann erstellen Sie einen neuen
Ordner mit dem Namen des
soeben besuchten Workshops (zB.
2010.01.22 Gestalten mit Tabellen"



Ziel auswihlen

Wahlen Sie einen PFad, auf den die Elemente extrahiert
werden sollen., Klicken Sie dann auf "OK",

= 15 % 2010 ~ 1
IC 10.01. 15 Wie sichere ich meine Daten
] 10.01.22 Gestalten mit Tabellen
I 10.02. 12 SBE-Fahrplan im Internet
IC5h 10,0226 Kaufberatung + Widows 7
I 10,0312 Arbeiten mit Fokos - EHE Ordner F I

HE] 10,03.26 Yirensoftware v
< | >

klicken Sie auf ein Pluszeichen, um Unterordner anzuzeigen.

[I"-.Ieuen Ordner erstellen ] [ (0] 4 l [ Abbrechen ]

dann klicken Sie auf "OK" und auf "weiter"
die gewlinschten Dateien werden nun extrahiert

E xtrahiervorgang abgeschlossen

Die Dateien vwurden wam Z1P-Archiv extrahiert. ) . .
\ﬁﬂ Nun klicken Sie auf
"Fertigstellen”

Die Dateien wurden in folgendes Yerzeichnis
extrahiert:

L:AComputeria+pchilfe+50pluz+.. \Heuer Drdner

Markieren Sie daz Kontrallkastchen, um die
extrahierten Dateien anzuzeigen:

Estrahierte D ateien anzeigen

f
k.licken Sie auf "Fertig stellen'’, um den

AN [ jetzt werden samtliche
Arbeitsunterlagen im
vorher erstellten
Ordner auf lhrem
Computer angezeigt.

< Zunick. ||| Fertig stellenl [ Abbrechen ]




Ab sofort konnen Sie die Musterdateien 6ffnen, sie weiterverwenden
und damit tben




VARIANTE 2

Klick auf "Download"

im folgenden Fenster
wahlen Sie "6ffnen”

Es wird ein Fenster geoffnet, worin Sie samtliche D  okumente finden
wahlen Sie im Feld "Ordneraufgaben" — "Alle Dateien




Markieren Sie alle Dokumente (Menu Bearbeiten- alle s

markieren)
dricken Sie die Tastenkombination Ctrl + C zum kopi  eren
und fugen Sie die kopierten Dokumente in einen von lhnen

ausgewahlten Ordner auf lhrem PC ein mit Ctrl + V



