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� Erstes Präsentationsprogramm von Forethought mit dem Namen Presenter.�
�
� Gemeinsam mit dem etwas fr� her erschienenen Harvard Graphics war 
 Presenter eines der ersten Pr� sentationsprogramme.�
�
� - bernahme von Forethought durch Microsoft im August 1987. Ab Windows 
 3.0 auch auf Windows.�
�
� Power Point wird vor allem im Geschäftsleben zu Präsentationszwecken 
 genutzt. 
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� PowerPoint ist ein seitenorientiertes Programm.�
�
� F� r die Seiten (. Folien/ ) bestehen umfangreiche Gestaltungsm0glichkeiten.�
�
� Diese reichen von der einfachen Textfolie � ber Folien mit Grafiken, Tabellen    
und Diagrammen bis hin zu Folien mit Multimedia-Inhalten wie Film und Sound.�
�
�  Texte und Bilder lassen sich mit vielen verschiedenen Animationen in die 
einzelnen Folien einbinden.�
�
� Power Point 2000 und Power Point 2002 unterstützen keine Bildbearbeitung. 
Sie müssen mit Bildbearbeitungsprogrammen vorgängig bearbeitet werden. Sie 
können nur eingefügt werden .�
 
� Ab Power Point 2003 wird das Erstellen von CDs unterstützt, abspielbar auf 
einem anderen PC (nicht auf einem DVD-Player!) 
� 
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� Offizielle Webseite von Microsoft: 
 
        http://office.microsoft.com/de-de/powerpoint/FX100487761031.aspx 
 
        Unter Hilfe Anleitungen oder Schulung Beiträge zu Power Point 
        (zum Teil interaktiv). 
 
� Zur Erstellung von Fotoalben bzw. Fotopräsentationen sind eine Vielzahl 
 von Produkten erhältlich. 

•Kostenlose Programme: Open Office 3.0 (entspricht Office) 
 

•Beispiel aus Handel: Magix Fotos auf CD & DVD 8 (ein Programm 
mit welches die meisten Wünsche für eine Fotoshow erfüllt). 
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Seitenbearbeitung mit  
Power Point 2002 
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Nach dem Öffnen wird ein leeres 
Blatt angezeigt 
Das Aussehen kann verbessert 
werden: 
 
      Offenen Sie das Menu Format 
 
      Wählen Sie im Menü den Eintrag 
Foliendesign. Wählen Sie die Folie 
angezeigte Folie aus 
 
Die Einstellung wird übernommen. 
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      Geben Sie den Text im 
Titelfeld ein. 
 
      Im Menü Einfügen den 
Eintrag Grafik auswählen 
 
       Durch Anwählen Aus Datei 
wird der Explorer geöffnet. 
 Wählen Sie das Bild Panorama 
aus. 
 
Mit der Schaltfläche Einfügen 
wird das Bild eingefügt. 
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         Am unteren linken Rand 
des Fensters das Menü 
Autoformen öffnen und den 
Eintrag Standardformen 
auswählen 
 
         Den Kreis auswählen. 
Den einen Eckpunkt des Kreises 
mit dem Cursor anklicken und 
mit gedrückter linker Maustaste 
den Kreis öffnen. 
 
          Mit der rechten Maustaste 
in Kreis klicken, das Kontext 
Menü öffnet sich, und Autoform 
formatieren wählen 
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            Unter Farben Linien das 
Auswahlfeld Farbe öffnen Keine 
Füllung auswählen. 
 
             Das Auswahlfeld Farbe öffnen 
und die Farbe blau auswählen 
 
             Das Auswahlfeld Stärke 
auswählen und  1.25 pt einstellen 
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         Wählen Sie nochmals unter 
Autoformen die Standardformationen 
aus 
 
        Wählen Sie das Rechteck mit 
abgerundeten Ecken. 
 
        Fügen Sie das Rechteck durch 
anklicken und anschliessendem 
ziehen bei gedrückter linker 
Maustaste oben in den Kreis ein. 
 
        Verändern Sie die Schrift unter 
dem Menü Format und dem Eintrag 
Zeichen 
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Füllen Sie den Kreis wie im 
Bild angegeben aus. 
 
Und ergänzen Sie das Bild 
mit dem Bannern des 
Inhalts: 
Schwanden 
Niederhorn 
Aeschi 
 
 



Seitenbearbeitung mit  
Power Point 2007 (Vista) 

Beim Offenen des Programms 
wird eine leere Folie angezeigt. 
 
      Offenen Sie das Menü 
Ansicht. 
 
       Wählen Sie den Eintrag 
Folienmaster. Auf dem linken 
Abschnitt sind vorgefertigte 
Layouts aufgeführt. 
 
        Wählen Sie das Layout 
mit dem Titeltext oben 
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          In derselben 
Menüsicht wählen Sie 
Hintergrundformate aus. 
 
         Wählen Sie das 
mittlere blaue 
Hintergrundbild aus. 
 
        Wählen Sie 
Hintergrund formatieren 
 
        Das Fenster 
Hintergrund formatieren 
wird angezeigt.  
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Im eingeblendeten Fenster wählen 
Sie: 
 
         graduelle Füllung 
 
         Richtung, die mittlere 
Auswahl 
 
         Wählen Sie für alle 
übernehmen aus,  
 
        Mit dem Button schliessen 
verlassen Sie das Fenster. 
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           Nach Anklicken des 
Textfeldes oben an Seite kann 
der Text eingegeben werden. 
 
           Der Text kann mit den 
Steuerelementen in der 
Menüzeile Start beliebig 
angepasst werden. 
 
          Unter Menü Einfügen findet 
sich der Eintrag Grafik einfügen. 
 
          Im Explorer kann das Bild 
ausgewählt werden. 
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Je nach Grösse des Bildes ist das Bild 
grösser als die Seite. 
  
          Mit den Bildlaufleisten unten und 
rechts die rechte untere Ecke des Bildes 
suchen. 
 
         Mit dem Cursor auf den Punkt fahren 
und mit gedrückter linker Maustaste das 
Bild Richtung Mitte verkleinern. 
Diesen Vorgang solange wiederholen, bis 
das Bild die richtige Position aufweist. 
Am Bildrand wechselt der Cursor in einen 
Doppelpfeil, das Bild kann mit der linken 
Maustaste verschoben werden. 
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Fotoalbum direkt erstellen 

        Im Menü einfügen wählen Sie 
den Eintrag Fotoalbum und 
anschliessend neues Fotoalbum. 
 
       Das Fenster Fotoalbum wird 
angezeigt. 
 
      Wählen Sie Daten/Datenträger. 
Dabei öffnet sich der Explorer mit 
Neue Bilder einfügen. 
 
       Markieren Sie die gewünschten 
Bilder. 



�  

�
�  

�

  



5 


�  

��  

�
  


5  



�


*  

Als erstes angezeigt wird das 
Titelbild. 
Rechts in der Folienleiste finden 
Sie die eingefügten Fotos. 
 
      Mit dem Cursor wählen Sie 
Folie 5 und ziehen sie hinter die 
Titelfolie. 
 
      Analog verschieben Sie die 
Bilder, bis sie die  
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      Wählen Sie Folie 4 aus 
 
      Fassen Sie mit dem Cursor 
den linken oberen Rand und 
verkleinern Sie das Bild so, dass 
zwei Bilder auf der Seite Platz 
finden. 
 
      Nach einem Doppelklick auf 
das Bild öffnet sich das Menü 
Bildtools. 
 
      Wählen Sie die abgerundete 
rechteckige Form aus 
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          Im Menu Einfügen unter dem 
Eintrag Film 
 
          öffnen Sie die Eingabe Film aus 
Datei 
 
          im Explorer können Sie einen 
Film auswählen (Mirko1) 
 
          mit Einfügen erscheint das 
Fenster mit der Frage zum Start. 
Wählen Sie automatisch.  
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Die Seiten des 
Fotoalbums können 
beliebig weiter 
ausgestaltet werden mit: 
•Titeln 
•Clip Arts 
•Formen 
 
Wechseln Sie im Album 
auf die Titelseite: 



        Wählen Sie das Menü 
Animationen aus, 
 
        Klicken Sie beim Eintrag auf 
den untersten Bildlaufleistenknopf, 
Es öffnet sich die Übersicht aller 
Animationen. 
Wenn der Cursor auf eine Animation 
fährt, wird diese auf der Seite 
angezeigt! 
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      Wählen Sie den gewählten Übergang 
aus 
 
       In der Menüleiste klicken Sie auf die 
Eingabemöglichkeit für alle Übernehmen 
 
       In der Folienübersicht erscheint ein 
Stern. Durch Anklicken dieses Symbols 
können Sie die Animation betrachten, 
 
       Die Präsentation starten Sie mit 
diesem Symbol 
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         Im Titelblatt öffnen 
Sie im Menü Einfügen, 
Legen Sie eine CD ins 
Laufwerk ein. 
 
         im Eintrag Sound 
die Alternative CD-
Audiospur wiedergeben. 
 
         Stellen Sie bei 
beenden bei Spur 1 ein, 
drücken Sie OK 
 
         Wählen Sie 
automatisch, das Symbol 
wird auf der Seite 
angezeigt 
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Wählen Sie wie vorhin aus dem 
Menü Einfügen und dem Eintrag 
Sound den Eintrag aus Datei 
einfügen aus. 
 
       Wählen Sie 01 Spur01 und 
lassen Sie die Musik automatisch 
starten. 
 
        Das Ikon wird eingefügt, 
doppelklicken Sie darauf, im Menü 
Soundtools  
 
        den Eintrag Sound wiedergeben 
wählen Sie Folienübergreifende 
Übergabe. 
        Bei Start der Präsentation ist die 
Musik hinterlegt. 
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