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Erstes Prasentationsprogramm von Forethought mit dem Namen Presenter.

Gemeinsam mit dem etwas fr her erschienenen Harvard Graphics war
Presenter eines der ersten Pr sentationsprogramme.

- bernahme von Forethought durch Microsoft im August 1987. Ab Windows
3.0 auch auf Windows.

Power Point wird vor allem im Geschéaftsleben zu Prasentationszwecken
genutzt.
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PowerPoint ist ein seitenorientiertes Progra.
F r die Seiten (. Folien/) bestehen umfangreiche GestaltungsmOglichkeiten.

Diese reichen von der einfachen Textfolie ber Folien mit Grafiken, Tabellen
und Diagrammen bis hin zu Folien mit Multimedia-Inhalten wie Film und Sound.

Texte und Bilder lassen sich mit vielen verschiedenen Animationen in die
einzelnen Folien einbinden.

Power Point 2000 und Power Point 2002 unterstitzen keine Bildbearbeitung.
Sie mussen mit Bildbearbeitungsprogrammen vorgangig bearbeitet werden. Sie
konnen nur eingefligt werden .

Ab Power Point 2003 wird das Erstellen von CDs unterstltzt, abspielbar auf
einem anderen PC (nicht auf einem DVD-Player!)
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Offizielle Webseite von Microsoft:

Unter Hilfe Anleitungen oder Schulung Beitrage zu Power Point
(zum Teil interaktiv).

Zur Erstellung von Fotoalben bzw. Fotoprasentationen sind eine Vielzahl
von Produkten erhaltlich.
*Kostenlose Programme: Open Office 3.0 (entspricht Office)

*Beispiel aus Handel: Magix Fotos auf CD & DVD 8 (ein Programm
mit welches die meisten Winsche flr eine Fotoshow erfullt).
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Power Point 2002

Nach dem Offnen wird ein lecresbatlas i iibn

Blatt it ] patei Besrbeiten fnsicht  Einfugen | Formef | Extras  Bidschirmprasentation  Fenster
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Das Aussehen kann verbesser '
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.Offenen Sie das Menu Format o QT Fetenisndt,
I wahlen Sie im Menii den Eintrag o

Foliendesign. Wahlen Sie die Folie
angezeigte Folie aus

Die Einstellung wird Gbernommen.
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.Geben Sie den Text im
Titelfeld ein.

Im MenuU Einfligen den
Eintrag Grafik auswahlen

Einfigen | Format /Extras  Bildschirmprasentation /&
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E] Dstei Bearbeiten  Ansicht
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Durch Anwahlen Aus Datel

wird der Explorer gedffnet. Gledering © Folien 3 Grafik x' T .
Wahlen Sie das Bild Panorama e [T- F a|| sl |F¢

aus.

Mit der Schaltflache Einfligen
wird das Bild eingefligt.
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des Fensters das Menii D_T .

Am unteren linken Rand \\ -
YerbindOhgen

Autoformen 6ffnen und den
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Den einen Eckpunkt des Kreises2#% LA -
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mit dem Cursor anklicken und Tenmrenn (I
mit gedrlckter linker Maustaste .
den Kreis offnen. .
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Ausschneiden

Mit der rechten Maustaste
In Kreis klicken, das Kontext
Menu 6ffnet sich, und Autoform
formatieren wahlen

Als Grafik speichern, .,

Text hinzufigen

Gruppierung b
Reihenfalas 3

#ils Standard for AutaForm Festlegen

fgi’i‘ Benutzerdefinierte Animation.
Albionseinstellungen. ..
d T
@ “AutoForm formatisren, o
W Hyperlink. .




. Unter Farben Linien das
Auswahlfeld Farbe 6ffnen Keine
Fullung auswahlen.

I Das Auswahlfeld Farbe &ffnen
und die Farbe blau auswahlen

I Das Auswahlfeld Starke
auswéahlen und 1.25 pt einstellen



- Wahlen Sie nochmals unter
Autoformen die Standardformationen
aus

- Wahlen Sie das Rechteck mit
abgerundeten Ecken.

Fligen Sie das Rechteck durch
anklicken und anschliessendem
ziehen bei gedruckter linker
Maustaste oben in den Kreis ein.

Verandern Sie die Schrift unter
dem Meni Format und dem Eintrag
Zeichen

\_'



Fullen Sie den Kreis wie im
Bild angegeben aus.

Und erganzen Sie das Bild
mit dem Bannern des
Inhalts:

Schwanden

Niederhorn

Aeschi



Seitenbearbeitung mit
Power Point 2007 (Vista)
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Beim Offenen des Programms
wird eine leere Folie angezeigt.

. Offenen Sie das Menl
Ansicht.

. Wahlen Sie den Eintrag
Folienmaster. Auf dem linken
Abschnitt sind vorgefertigte
Layouts aufgefuhrt.

. Wahlen Sie das Layout
mit dem Titeltext oben




In derselben
Menusicht wahlen Sie

Hintergrundformate aus.

Wahlen Sie das
mittlere blaue
Hintergrundbild aus.

Wahlen Sie
Hintergrund formatieren

Das Fenster
Hintergrund formatieren
wird angezeigt.




Im eingeblendeten Fenster wahlen
Sie:

graduelle Fullung

- Richtung, die mittlere
Auswabhl

- Wahlen Sie fur alle
ubernehmen aus,

- Mit dem Button schliessen
verlassen Sie das Fenster.
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- Nach Anklicken des
Textfeldes oben an Seite kann
der Text eingegeben werden.

- Der Text kann mit den
Steuerelementen in der
MenUzeile Start beliebig
angepasst werden.

- Unter Meni Einfligen findet
sich der Eintrag Grafik einfligen.

n Im Explorer kann das Bild
ausgewahlt werden.




Je nach Grosse des Bildes ist das Bild
grosser als die Seite.

n Mit den Bildlaufleisten unten und
rechts die rechte untere Ecke des Bildes
suchen. /
Mit dem Cursor auf den Punkt fahren

und mit gedrickter linker Maustaste das

Bild Richtung Mitte verkleinern.

Diesen Vorgang solange wiederholen, bis

das Bild die richtige Position aufweist.

Am Bildrand wechselt der Cursor in einen
Doppelpfeil, das Bild kann mit der linken
Maustaste verschoben werden.




Fotoalbum direkt erstellen

n Im Menu einfigen wahlen Sie
den Eintrag Fotoalbum und
anschliessend neues Fotoalbum.

- Das Fenster Fotoalbum wird
angezeigt.

-Wéhlen Sie Daten/Datentrager.
Dabei 6ffnet sich der Explorer mit
Neue Bilder einfligen.

- Markieren Sie die gewiinschten
Bilder.




Titelbild.
Rechts in der Folienleiste finden
Sie die eingefligten Fotos.

/ Als erstes angezeigt wird das

- Mit dem Cursor wahlen Sie
Folie 5 und ziehen sie hinter die

‘ Titelfolie.
- Analog verschieben Sie die

Bilder, bis sie die




-Wéhlen Sie Folie 4 aus

nFassen Sie mit dem Cursor
den linken oberen Rand und
verkleinern Sie das Bild so, dass
zwel Bilder auf der Seite Platz
finden.

nNach einem Doppelklick auf
das Bild 6ffnet sich das Men
Bildtools.

Wéhlen Sie die abgerundete
rechteckige Form aus
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n Im Menu Einflgen unter dem
Eintrag Film

- Offnen Sie die Eingabe Film aus
Datei

- Im Explorer kdnnen Sie einen
Film auswéhlen (Mirkol)

- mit Einflgen erscheint das
Fenster mit der Frage zum Start.
Wahlen Sie automatisch.



Die Seiten des
Fotoalbums kdnnen
beliebig weiter
ausgestaltet werden mit:
*Titeln

Clip Arts

Formen

Wechseln Sie im Album
auf die Titelseite;



- Wahlen Sie das Menu
Animationen aus,

- Klicken Sie beim Eintrag auf
den untersten Bildlaufleistenknopf,
Es offnet sich die Ubersicht aller
Animationen.

Wenn der Cursor auf eine Animation
fahrt, wird diese auf der Seite
angezeigt!



-Wéhlen Sie den gewahlten Ubergang
aus

n In der Menuleiste klicken Sie auf die
Eingabemdglichkeit fur alle Ubernehmen

n In der Folientbersicht erscheint ein
Stern. Durch Anklicken dieses Symbols
kdnnen Sie die Animation betrachten,

Die Prasentation starten Sie mit
diesem Symbol

i




B im Titelblatt 6ffnen

Sie im Menu Einfugen,

Legen Sie eine CD ins

Laufwerk ein.

I im Eintrag Sound /

die Alternative CD-
Audiospur wiedergeben.

- Stellen Sie bei
beenden bei Spur 1 ein,
dricken Sie OK

“ Wahlen Sie
automatisch, das Symbol /
wird auf der Seite

angezeigt



Wahlen Sie wie vorhin aus dem
Meni Einflgen und dem Eintrag
Sound den Eintrag aus Datel
einflgen aus.

-Wéhlen Sie 01 Spur01 und
lassen Sie die Musik automatisch
starten.

- Das lkon wird eingefugt,
doppelklicken Sie darauf, im Ment
Soundtools

“ den Eintrag Sound wiedergeben
wahlen Sie Folientbergreifende
Ubergabe.

Bei Start der Prasentation ist die
Musik hinterlegt.




