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Open Office:

Analog zu Office:Programm mit:
-Textverarbeitung

-Prasentation
-Tabellenkalkulation
-Zeichenprogramm
-(Datenbank)

Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe

Programmpaket ist gratis
Wird laufend weiterentwickelt
Kompatibel zu Microsoft Office

Willkommen bei

OpenOffice.org

Ein neues Dokument erstellen

: Textdokument Tabellendokument
@|| Prasentation Zeichnung
; Datenbank Formel

=
"~ .| Vorlagen..

Ein Dokument offnen..

Lede
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Strg+ O
Zuletzt benutzte Dokumente »

Assistenten 3

Schlieen
Speichern Strg+5
Speichern unter... Strg+Umschalt+S

Alles speichern

@ EOE

= Neuladen

il Das Programm hat eine dhnliche Meniistruktur wie Word bis Version 2003.
[ﬁ Exportieren...

i::;e'e" sEERES Aeltere Drucker und auch Hardware laufen problemlos auch unter Vista.

[#l1  Eigenschaften..,

! Die Umgewdhnung an die Office 2007 Meniifiihrung entfdllt.
Digitale Signaturen...

Dokumentvorlage v

Vorschau im Webbrowser

Seitenansicht
Drucken... Strg+P
Druckereinstellung...

ne dhnliche Meniistruktur wie Word bis Version 2003,

Beenden Strg+Q

e @D

Adeltere Druplkor smd auch Uavdioava layfon problemlos auch unter Vista.

Standardformatierung
Die Umgew a achiife * Meniifiihrung entfdillt.
' GroBe W

stil ,

Xt m e ﬁ U . Ausgichtung *
" Zeilenabstand
Eﬁ Zeichen...
Absatr...
Seite...
&% Nummerierung/Aufzahlung..
GroB-/Kleinschreibung 4

Absatzvorlage bearbeiten...
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Speichern als DOC File:

.Eearbe}ten Ansicht Einfiigen Format Tabelle E
L] ._F\_.[eu ’ kgg :
2 Offnen... Strg+Q | =

Zuletzt benutzte Dokumente ¢ oman |Z|

Azzistenten . |

(i) SchlieBen
=

Speichern Strg+5 .

'Sipeichf_-.m unter... Strg+Umschalt+ 5

Alles speichern

& Unbenannt 1 - OpenOffice.org Writer

.@Speichemunte.r B LB B B

v | 4 || suchen

Go—rﬁ » Willi » Dokumente »

Dateinarne: Unbenanntl

Dateityp: | ODF Textdokument (:od)

ODF Textdokument {.odt)

ODF Textdokurmentvorlage (.ot

OpenOffice.org 1.0 Textdokurment (sxow)

OpenOffice.org 1.0 Textdokumentvorlage (.stw)

Microsoft Ward 97/2000/%P {.dec) : .

Microsoft Word 95 (.doc)

= Ordner durchsuck Microsoft Word 6.0 (.doc)
Rich Text Format {.rtf)

- y StarWriter 5.0 [sdw)
2 StarWriter 5.0 Vorlage (vor)
— StarWriter 4.0 (sdw)

Dies ist ein Beispiel

OpenOffice.crg 3.1 ﬁ

Dieses Dokument beinhaltet unter Umstdnden Formatierungen

@ oder Inhalte, die im Microsoft Word 87/2000/%P Format nicht
gespeichert werden kdnnen, Mochten 5ie das Dekument
trotzdem in diesem Format speichern?

Benutzen Sie das neueste ODF-Format um sicherzustellen, dass
alle Inhalte und Formatierungen kerrekt gespeichert werden,

l éﬁ}gt‘glel_es For_m_af.beibe_hak;ep_? ] [ Im ODF Format speichern

Machfragen, wenn nicht im ODF-Format gespeichert wird
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‘Datet Bearbeiten Ansicht Einfigen 'Emrrﬁj_ Extras Daten Fenster Hilfe
;EI' & |_—| e e, E; Eh Standardformatierung Strg+ M = (Gl = @ 'E@ .:é @ 22 ﬁ @ @ C\g a &
F B Al [=] |10 | 2 el AW Nles0-2-A- ¢

Zeile »

Spalte 3

Tabelle »

Zellen verbinden F | G | H | I | 1
Seite...

Druckbereiche ¥

Grof-/Kleinschreibung r
[#d Formatvorlagen Fi1
4. AutoFormat..

Bedingte Formatierung...

WVerankerung r
Lﬁ% Ausrichtung 3
Anordnung r
Spiegeln 3
Gruppieren v

Grafik ¥

Ken
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il
Datei Bearbeiten Ansicht

el e ;‘Eted . SRRl W =T 2
EIte dUuphizieren

E‘J @ g Ebene... & |Farbe BD Blau 8 Izl = =

Fangpunkt/-linie einfigen... F———or R ]
Eeldbefehl N BCED S K T B !5 £ 3 J | 1 2 3 4 5 6 7 8 9 1011 1213141516 17 18 19 30 21
c

Seiten

Sornid ichen,

Formatierungszeichen »
‘Hyperlink

=
Bild v
[ TIabelle..
0 Film und Klang
Objekt 3

@ Diagramm...

Frame

O
By Datei.

Foliel

29 2§ 27 26 25 24 23 22 21 20 19 18 17 16 15 14 13 12 11 10

=]

L R Layout § Controls { MaGlinien / U 4 & T
iF/ »EeT k- % =9 @ e BB & KLad cg1

I — 000x000 [ =] |[Seite1s1 || Standard
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Nutzliche Programme:

Firefox (Browser)
Thunderbird ( E-Mail)
KeePass (Tresor)
Open Office

Weitere Programme

Auf der Home Page
downloadbar



Anwendung KeePass Portable:
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CC-Cleaner:
Entfernt Ballast und Uberflissige Files auf dem

Computer

PDF-Creator
Erstellt aus Dokumenten PDF-Files.

Beim Installieren wird die Software als Drucker
eingebunden.

Wenn aus einem Dokuemnt ein PDF-File erstellt
wird, wahlt man in der Druckerauswahl die
Option PDF-creator aus:



