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Arbeiten mit AbyWord 
 
1. Speicherstift – Doppelklick auf Ordner AbyWordPortable 

2. Doppelklick auf  

 

3. Die Textverarbeitung AbyWord wird gestartet 

4. Format – Hintergrund – Bild – Ordner FIOLEXVORLAGEN öffnen – Bild A4H auswählen und 
INSERT 

5. Schon sieht unsere Einladung – unsere Glückwünschkarte etc. ganz hübsch aus, aber noch fehlt 
ein Text 

6. Text schreiben wie gewohnt. Damit es schneller geht, kopieren wir den Text mit Ctrl + C und fügen 
ihn in Abyword ein mit Ctrl + V  

 

Alter zählt man nicht in Jahren 
und schon gar nicht an den Haaren, 
Alt ist, wer den Mut verliert, 
den nichts Neues interessiert. 
Bleibst Du selber gut in Schwung, 
hält das auch dein Herz noch jung. 
Zufriedenheit heisst nicht nur Segen 
sondern sorgt auch für ein langes Leben. 
Herzlichen Glückwunsch  
zum Geburtstag und beste Gesundheit 
wünschen Dir 
Désiree und Jean-Marc 
mit Noemi, Pierre, Jasmin 
 
 
7. Nun wird das Ganze noch schön formatiert mit einer etwas besonderen Schrift – die Schriftgrösse 

wird angepasst und vielleicht bevorzugen wir noch eine andere Schriftfarbe. 

8. Im einfachen AbyWord lässt sich mit wenigen Mausklicks etwas schönes kreieren. Viel Spass! 
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Weihnachtskarten übers Internet erstellen 

 
http://www.horboden.ch/card.php http://www.marlies-grusskartenservice.ch/ 

http://www.pauliland.ch/ http://www.seelenfarben.de/ 

http://www.grusskarten.de/ http://www.computerfee.ch/grussK%20Weihnachten.htm 

http://www.grusskartenzentrum.com/ http://www.coolphotos.de/grusskarten/weihnachten.html 

http://www.digital-postcard.ch/ http://www.digital-postcard.ch/ecards/weihnachten/2/ 
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1. Weihnachtskarte erstellen mit Excel 

 

�  Excel-Tabelle öffnen 

�  Datei – Seite einrichten 
– Seitenränder = überall 
0.5 – anschliessend die 
Seite "Speichern unter"  
und mit einem 
treffenden Namen 
versehen 

�  Einfügen – Grafik – aus 
Datei – 09.09.25 
Kreatives Arbeiten - 
Weihnachtskarten 

�  Bild auswählen und 
einfügen 

�  Normalerweise ist das 
eingefügte Bild zu gross 

�  Auf Bild klicken – rechte 
Maustaste drücken im 
Kontexmenu auswählen 
"Grafik formatieren" und 
im LAYOUT das 
Rechteck wählen 

�  Alsdann ebenfalls in 
"Grafik formatieren" auf 
"Grösse" klicken 

�  Höhe = 13.65 cm / 
Breite = 18.20 cm  

�  Foto hat nun die richtige 
Grösse und wird auf 
Zeile 35 platziert 

�  Nach Belieben Text mit 
Wordart hinzu-fügen = 
Einfügen – Grafik - 
Wordart 
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2. Text für Rückseite in Word erstellen 

 
�  Nun möchten wir für die 

Rückseite noch einen 
schönen Text gestalten 

�  Word – Dokument 
öffnen  

�  Datei – Seite 
einrichten – 
Seitenränder = überall 
2 - anschliessend die 
Seite "Speichern 
unter"  und mit einem 
treffenden Namen 
versehen 

 

 

�  In der oberen Hälfte 
können wir nun einen 
schönen Spruch 
schreiben oder  auch 
nur "Frohe Festtage" 
… 

�  Schrift und Farbe nach 
Wahl auswählen 

 

�  In die untere Hälfte 
schreiben wir unsere 
guten Wünsche 

�  Schrift und Farbe nach 
Wahl auswählen 

�  Bitte zwischendurch 
mal speichern, damit 
die vorgängige Version 
erhalten bleibt 
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3. Texte für unsere Weihnachtskarten suchen und fin den 
 
�.��/%��

http://www.life-is-
beautiful.info/wünsche/ 

�

http://www.weihnachtsstadt.de/Ge
dichte/besinnlich/Haget_Advent.ht
m 

 

http://www.nikolaus-
nachten.de/weihnachtsgedicht.htm 

 

http://www.weihnachtsgruesse.org/
weihnachtsbotschaften.htm 
 
 
http://weihnachten.mobi/weihnacht
sverse.php 
 
 
http://www.christmasmagazine.co
m/de/spirit/poem.asp?ID=62&sort=
title 
 
 
http://www.byrosy.de/traum/xmas/
html/verse.html 
 
 
http://www.weihnachtsgedicht.de/
weihnachten.htm 
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Menükarte erstellen – Variante I 

1. Neues Dokument öffnen  

2. DATEI – Seite einrichten – Ränder auf 1 / 1 / 1 / 1  –  Hochformat 

3. Dokument MENUEKARTE A4H öffnen = fertige Menukarte 

4. Auf Seite 2 Text markieren und kopieren ( Ctrl + C ) 

5. Text formatieren nach Wunsch = hier einmitten 

6. Menü EINFÜGEN – GRAFIK – AUS DATEI -  
Verzeichnis 09.09.25 Kreatives Arbeiten – Menükarten 
Rahmen nach Wunsch auswählen – einfügen – dann Cursor am Anfang der Seite platzieren 

7. Doppelklick auf  Rahmen – Layout -  passend  auswählen – Rahmen in die Linke obere Ecke 
vewrschieben – und am Rahmen-Fixpunkt unten rechts ziehen, bis dieser über die ganze Seite verteilt ist 

8. Doppelklick auf  Rahmen – Layout  –   hinter den Text auswählen 

9. Anschliessend wenn notwendig noch den Text verschieben, damit das Ganze schön aussieht und unsere 
Menükarte oder die Einladung etc. ist zu unserer grossen Freude gelungen! 

Menükarte erstellen – Variante II 

1. Neues Dokument öffnen 

2. DATEI – Seite einrichten – Ränder auf 1 / 1 / 1 / 1 – Querformat 

3. Tabelle einfügen 3 Spalten 

4. Rechte Maustaste drücken  – Tabelleneigenschaften 

5. Spaltenbreite 13.5 / 1 / 13.5 – Zeilenhöhe 18.5   

6. Text einfügen nach belieben 

7. Menü EINFÜGEN – GRAFIK – AUS DATEI 
Verzeichnis 09.09.25 Kreativ Arbeiten – Menükarten 
Rahmen oder Motiv nach Wunsch auswählen – einfügen  

8. Doppelklick auf Motiv – Layout passend auswählen – Motiv an Wunschplatz verschieben – Doppelklick 
auf Motiv – Layout hinter den Text auswählen. 

9. Alles Markieren – kopieren mit CTRL + C und in die 2. Spalte einfügen mit Ctrl + V 

9. Vor Ausdruck: Tabelle markieren – rechte Maustaste –Rahmen und Schattierungen – OHN E – dadurch 
wird der Rahmen nicht ausgedruckt und die Karten können gut zugeschnitten werden 

Einladungen erstellen 

Einladungen können nach dem gleichen System erstellt werden  
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