
Première partie 
 

(Explorateur Windows, création de répertoire, transfert de vos images, tri, renommer…) 
 

Feuille 0 : Comment créer un raccourci bureau de l’explorateur Windows : 
  - 1 - Démarrer 
  - 2 - Accessoires 
  - 3 - Explorateur Windows 
Puis avec bouton droit : a - Envoyer vers 
       b - Bureau (créer un raccourci) 
 
Feuille 1 : Ouverture de l’explorateur (cliquer 2 fois sur raccourci bureau) 
 
 - Aller dans le répertoire : « Mes Documents : » 
 
Feuille 2 : Dans ce répertoire, cliquer le bouton droit de la souris, puis créer un nouveau 
dossier (pour des images, le créer dans le répertoire « image ») 
 
Feuille 3 : Renommer le dossier 
 
Feuille 4 : Créer un sous-dossier 
 
Feuille 5 : Renommer le sous dossier, et ainsi de suite selon le classement que l’on désire… 
      (Par exemple : -Mes documents > Mes images > Année 2006 >  - Nature 
                                                                                                                        - Naissance 
                                                                                                                        - Mariage etc. … 
Feuille 6 et 7 : Connecter sa carte, sont appareil photo ou autre, et cliquer sur annuler. 
 

Aller dans le répertoire « Poste de travail » et chercher le sous répertoire qui vient de 
se créer suite à la connection de la carte ou autre.  

(ici : NIKOND70S>DCM>100ND70S). Partie droite, voir vos images, pour changer le 
mode d’affichage, voir page 11. 
 
Feuille 8 : Aller dans menu « Edition », puis sélectionner tout, ou partiellement avec les 
touches « MAJ » ou « CTRL ». Prendre les photos sélectionnées en maintenant le bouton 
droit de la souris et les « glisser » vers le répertoire approprié créé plus haut. 
 
Feuille 9 et 10 : Eventuellement « Formater » sa carte en ayant soin de contrôler que le 
transfert s’est bien déroulé. Retirer la carte. 
 
Feuille 11 : Pour changer son mode d’affichage et redresser ses photos. A faire absolument 
avant de graver un CD. 
 
Feuille 12 et 13 : Dès que les images sont classées dans chaque répertoire, les renommer. 
Pour cela, les sélectionner, cliquer sur la première image avec le bouton droit de la souris et 
taper leurs nouvelles appellations (sans numéro) il sera incrémenté automatiquement, puis 
« ENTER ». 
 
Feuille 14 : Cliquer sur l’icône « DOSSIER », nous voyons quelques détails de vos photos 
ainsi que quelques fonctions permettant d’effectuer quelques tâches. Nous verrons cela plus 
tard…. 



Feuille 15 : Sélectionner le répertoire ou les images à copier. 
 
Feuille 16 : Cliquer sur « Dossier » puis sur « Copier tous les éléments vers le CD ». 
 
Feuille 17 : Cliquer sur « Dossier » puis sélectionner un autre répertoire ou d’autres images  
                    à copier. 
Feuille 18 : Cliquer sur « Dossier » puis sur « Copier tous les éléments vers le CD ». 
 
>>>> Et ainsi de suite afin de remplir le CD. ATTENTION QU’IL NE DEPASSE PAS 700MO. 
 
Feuille 19 : Insérer un CD-R ou un CD-RW  

       et cliquer sur « Graver ces fichiers sur le CDROM ». 
 
Suivre les instructions de l’assistant. Ne pas oublier, une fois la gravure terminée, de 
« supprimer les fichiers temporaires ». 
 





















 


